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1. Guide d’utilisation pour importer des données dans un format Excel a partir d’'un
fichier CSV déposé sur le portail de Données Québec

A. Télécharger le fichier concerné

Québecan

DE DONNEES

Partenariat Données Québec

ORGANISATIO

Nous joindre

APPLICATION.

# | Organisations / Gouvernement du Québec

Organisation

:'";lr'x municipales
Québec

© Tous les jeux de données pour Ministére des
Affaires municipales et de I'Habitation

© Tous les jeux de données pour Gouvernement du
Québec

Partager
0 Twitter

€3 Facebook

@ Linkedin

© Responsabilité

Les diffuseurs ne peuvent garantir I'exactitude, la
précision ou I'intégralité des données mises a votre
disposition sur ce site. ©

B. Ouvrir le fichier

Q3 rf-2019-mun.csv

Ministére des Affaires

Rapport financier 2019

& Catégories © Historique Applications

Rapport financier 2019

lent reconnus
bles agréés
ismes qui font partie de leur périmétre comptable de facon a
ces financiéres. Ces organismes doivent faire adopter leur RF
les et de 'Habitation, sur les formulaires fournis a cet effet

S’assurer de télécharger le bon fichier.

Les organismes municipaux préparent
(PCGR) tels qu'établis par le Conseil sul
(ICCA). lis doivent, entre autres, y inclure les donné
produire un compte rendu global de leurs activités
par leur conseil et le transmettre au Ministére des

Certaines municipalités locales sont appelées «
diminué en faveur des municipalités reconstitud

lentrales ». Ces municipalités sont celles dont le territoire a été
e la réorganisation municipale du 1er janvier 2006. Une municipalité

centrale et les municipalités reconstituées qui
municipalités centrales doivent rendre comp!
tout autre organisme municipal, a I'exceptio|

font les municipalités liées qui forment une agglomératior}
€s de I'agglomération. Elles utilisent maintenant les méme)
laire portant sur la ventilation des dépenses mixtes qui leur ¢

Cliquer sur Explorer et
sur Télécharaer.

les autres documents, des annexes portan
spécifiquement pour ces municipalités s'il
centrales est consolidé. ~

ompétences d'agglomération et les compétences de nature loc
es annexes sont non consolidées, toutefois le portrait global des municip:

Données et ressources (19)

Données
Rapport financier 2019, données des municipalités
Derniére modification : 2021-07-27
Données du rapport financier des municipalités, incluant les agglomérations. Bien que les organismes de transport et Ll Apercu
Rapport financier 2019, données des MRC O Téiecharger
Derniére modification : 2021-07-27
Données du rapport financier 2019 des MRC. COD_GEO : Code de la MRC NOM_MRC : Nom de la MRC NO_REG : Code de la
Rapport financier 2019, données des communautés métropolitaines # Explorer ~

Derniére modification : 2021-07-27
Données du rapport financier 2019 des communautés métropolitaines. COD_GEO : Code géographique de la communauté.

Cliquer sur le fichier
pour I'ouvrir.




A | B C D E F G H | J K L M N [0} £
mun,desi_mun,cod_mrc,nom_mrc,cod_cm,nom_cm,no_reg,desc_reg,p001a, p001c,p002a,p002c,p003a,pl03c,p004a, p004c, p005a, p005c, p006a, pol6e, pO07a, p007c, pi08a, p00sc, p009a, p009c,
leine,M,,,,,11,Gaspesie--lles-de-la-Madeleine,, 180888.000000,,,3414960.000000,,14000.000000,,37048.000000,222834.000000,,,3466008.000000,,32415979.000000,,3506951.00000
“a<clles-de-la-Madeleir 22458.000000,,,,.....,14312.000000, 69409.000000,,,,,,,,106179.000
sie--lles-de-la-Madeleir 155667.000000,,,,,,...,,0865.000000,,,,,,,472508.000000,,,,,,,.,,34542.000000,
11,Gaspesie--lles-de-la-Madeleine,,29580.000000,,15273.000000,68774.000000,10.000000, ,,,,,68774.000000,,1416700.000000,,205389.000000,
00000, ,,,5034.000000,,,,631800.000000,,5620424.000000,,850220.000000,,67114
454.000000,,-2061833.000000,,51402.000000,,54864.000000, 155696.000000,916

cod je}N
01023, Les llefs-
01042,Gross¢}
02005,Perce V,ARD20,Le RO
02010,Saintel Therese-de-Gaspe,|

02015,Grandp-Riviere,

o02s.chancferviARY - Sélectionner le contenu de la premiére colonne
en cliquant sur A.

EERE ST A SR CRpe

B d -

FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE POWER QUERY POWERPIVOT

BRL0E B [ZF @Y

Access Web_ Fichier Autres  Connexions z| Trier Filtrer Y Avancé Convertir R.emt - C“quer sur le
- . y P o4 instantané g
Sélectionner I'onglet Données. —— bouton Convertir.
Assistant Conversion - Etape 1 sur 3 ?

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité.

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le
mieux vos données,

Type de données d'arigine

Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données ;
- Dies caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent

() Largeurfixe -Les champssy Sélectionner Délimité. par des espaces.

Apercu des données sélectionnées :

lirod geo,nom mun,desi mun, cod mreo, - eg,d{ A
1023,Les Iles—de-la-Madeleine, M, Cliquer sur Suivant >. [La—M=a
|3 1042, Crosse—Ile M, ,,,, 11, Caspesi = — &
2005, Perce,V, AROZ0, Le Bocher-Perce,,, 1l Gaspeail s—de—-la-M
E 2010, Sainte-Therese—de—-Gaspe, M, AR020, Le Bocher— prsll, GaSpd W
£ >

Annuler EL 1 Suivant = | Terminer



Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 ?

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez
voir les changements sur votre texte dans l'apercu ci-dessous.

Séparateurs

D Tabulation

D Point-virgule |:| Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques
Wirgule
D Espace
D Autre

Inscrire 'apostrophe double.

Apercu de données

Cette boite a cocher doit étre vide.

od geo pom min 5

1023

1042 Cocher Virgule. Toutes les autres boites a cocher doivent étre vides.
2005

Z010 Fainte-Therese-de—Faspe L{ F’-‘.R"JZG Ee Focher-Perce| w
£ >
. . — [l :
Cliquer sur Suivant >. T | Suivant> | | Terminer
= 5 s 0 |
Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 :

Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de définir le format des données,
Format des données en colonne
_) Standard

L'option Standard convertit les valeurs numériques en
nombres, les dates en dates et les autres valeurs en texte,

Avance...

Destination: | 5451 5.7

Sélectionner la boite a cocher Texte.

Apercu de donnees

Standard tapdsrd Stg dardhtandard |
Ol I Hesi mun pod|

Les Iles-de-lz-Madeleine pM C“quer Surw'

zrosse—Ile

M
il RROZ0 t:e Rocher—
o

Feinte-Therese—-de-Gaspe RROZ0 e Rocher—-P W

Annuler < Précédent ] | Terminer



A B C D E F G H | J K L M N (o] -
1 |cod_geo nom_mun desi_mun cod_mrc nom_mrc  cod_cm nom_cm no_reg desc_reg  |p00la p001c p002a po02c po03a p003c po04,

2 |01023 Les lles-de-IiM =Tg:s-de-la-Mad 180888.000000 3414360.000000 14001
3 |01042 Grosse-lle M z&de—la—Madeleine
, . . . fe-la-Madeleine
Sélectionner la premiére colonne dans laquelle il y a un code de  fe-ia-wad 250000000 15273.00000(58772.00000(10.000000

He-1a-Mad 127573.000000 19329.00000( 626766.000000

poste et appuyer, en méme temps, sur les touches Shift + CRTL + | o o oo
fleche droite du clavier pour sélectionner toutes les autres colonnes
situées a droite.

Activer la fonction Recherche-Remplace : appuyez, en méme temps, sur les touches CTRL

+ F du clavier.
RecherchW Sélectionner 'onglet Remplacer.

Rechercher: . | Rechercher le point : ..

Rechercher | Remplacer

Remplacer par: |, W

 | Remplacer par la virgule : ,.

et L Dy Il

Remplacer to i = TI Appuyer sur Remplacer tout.

Microsoft Excel Ce message confirme le
remplacement du point pour
la virgule. Cliquer sur OK. Le

o Cette action est terminée, 1112435 remplacements ont été effectués temps de traitement varie
selon le nombre de
4' remplacements a effectuer.

K




2. Guide d’utilisation pour intégrer la position des postes a I'intérieur des fichiers de

données du Rapport financier

A B C D E

F G

H

1 J

cod _cm nom_cm no reg

desc reg  p00la p001

1 |cod geo , nom _mun desi mun cod mrc nom_mrc
whr

2|

3 [«¥D23

Les lles-de-IiM

Insérer, dans le fichier Excel traité précédemment,
une ligne blanche sous la ligne Titre.

Montrer plus de données et de ressources

=3 Position des postes dans les formulaires codifiés
Derniére modification : 2021-07-27
Ce fichier contient la liste des postes comptables et leur position lair ifies En eff

|
Au besoin, cliquer sur (+) Montrer
plus de données et de ressources.

Sélectionner ce fichier.

Fiche docrrintive dirien de dannéec

[l Apercu
® Télécharger

Cliquer sur Explorer et
sur Télécharger.




Dans le fichier Position des postes dans les formulaires codifiés, sélectionner et copier le
contenu de la deuxiéme colonne (la position) sans le contenu de la ligne Titre :

[T - R . T T, I S TR X

10

A B C

POSTE = POSITION

001a Page ST Ligng IT
001c Page 527 Ligihe 57
002a Page 57 Ligng 12
002c Page 527 Ligihe 58
003a Page 57 Lignp 13
003c Page 527 Ligipe 59
004a Page 57 Lignf 14
004c Page 527 Ligihe 60
005a Page 57 LignL 15

| .

Copier le contenu de
la colonne Position a
I'exception du Titre.

Basculer dans le fichier de données Excel du Rapport financier concerné :

A B 9 D

Effacer le contenu

¢

Coller des valeurs

F

1 cod_geo nom_mun desi_mun cod_mrc nom_mrc  cod_cm
2|
3 |01023 Les lles-de-liM
% Couer 3414960
EZ Copier
'_E, Dptions de collage :
il il s il b il
B f on [y 15273 68774
123 X Lo Ral L=} 19379 RIGTRA
Collage spécial... ¥ | Coller
Insérer les cellules copiges = 1Y e e
eeisciuscries. MY [R BB |
Supprimer.., E

11 Gaspesie--llesy

| J K L M

desc_reg 001a poolc po02a po02c

=
ad 130888

Se positionner sur la ligne blanche sous
la cellule correspondant au 1¢" poste.

Analyse rapide e e
% s
Filtrer p 123 7123 123
. Autres options de collage
Trier b
e 8 s BB
/] =
Inserer un commentaire s oo G
Collage spécial...
Format de cellule gEsp

Liste dérgulante de choix...
Definir un nom...

Lien hypertexte...

s

Collage spécial (Ctrl+Alk+V)

Appuyer sur le bouton droit de
la souris et cliquer sur Collage

spécial...




Collage spécial

Coller
i@ Tout i) Tout, avec le théme source
L/ Formules 'ff:i' Tout sauf la bordure
) Waleurs () Largeurs de colonnes
i} Eormats () Formules et formats des nombres

i) Commentaires

() Waleurs et formats des nombres

Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion

() Validation
Cpération
F_]__ Cocher la case =
(® Aucune Transposé. () Multiplication
() Ajouter () Division

i} Soustraction

|:| Blancs non compris

Transposé

Cliquer sur OK. L

Ok Annuler
A B C D E F G H | J K L M N Q
1 |cod_geo nom_mun desi_mun cod_mrc nem_mrc cod_cm nom_cm no_reg desc_reg p00la p00lc p002a p002c p003a p003c
2 age 57 Ligni Page 527 Ligi Page S7 Ligni Page 527 Ligt Page 57 Ligni Page 527 Ligt
1 T — 11 Gaspesie--lles-de-la-Mad 180888 3414960

11 Gaspesie--lles-de-la-Madeleine

La position des postes est présente.




3. Guide d’utilisation pour la recherche dans les données des organismes municipaux

A. Consulter le formulaire codifié approprié

/ Au besoin, cliquer sur (+) Montrer

Montrer plus de données et de ressources plus de données et ressources.
Rapport financier 2019, formulaire codifié (1 Mo) .
Derniére modification : 2020-03-12 Cliquer sur Explorer et sur
Ce formulaire codifié permet d'identifier ce que représente chacun de Telecharger. . Ll Apercu
XLSX Autres renseignements financiers non audités 2019, formulaire codifié (1 Mo) @T&narger
Derniére modification : 2020-02-21

Ce formulaire codifié permet didentifier ce que représente chacun des postes comptables. Il est valide pour tous les...

Ventilation des dépenses mixtes 2019, formulaire codifié (1 Mo) ~ Explorer ~
Derniére modification : 2020-02-21
Ce formulaire codifié permet d'identifier ce que représente chacun des postes comptables. Il est valide pour les...

Taux global de taxation réel 2019, formulaire codifié (1 Mo) # Explorer ~
Derniére modification : 2020-02-21
Ce formulaire codifié permet d'identifier ce que représente chacun des postes comptables. Il est valide pour les...

XLSX Données prévisionnelles non auditées 2020, formulaire codifié (1 Mo) ~ Explorer ~
Derniére modification : 2020-02-21
Ce formulaire codifié permet d'identifier ce que représente chacun des postes comptables. Il est valide pour les...

Questionnaire administratif et attestation de transmission et de consentement a la ... (1 Mo) ~ Explorer ~
Derniére modification : 2020-02-21
Ce formulaire codifié permet d'identifier ce que représente chacun des postes comptables. Il est valide pour tous les...

Cliquer sur le fichier
pour I'ouvrir.

85 a21formulairecodi....xlsx



BH o & s
FICHIER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION

% Couper

AFFICHAGE

POWER QUERY

Arial o A A E=m - ¢ Renvoyer 4 la ligne automatiquement
ER Copier ~ m _
& Reproduire Ia mise en forme G I S~ Hiv O-pA- EEE &E3E = Fusionner et centrer ~
Presse-papiers [ Police [ Alignement
Al - fr
A B cD E FG H 1 K
1
2 ETAT CONSOLIDE” DES RESULTATS
3 EXERCICE TERMINE LE 31 DECEMBRE 2019
2
5 Budget Réal
6 T 2019 2019 2018
7
]

9 Revenus

10 |L Taxes

11 L Compensations tenant lieu de taxes
12 | T Quotes-parts 3165
13 | T Transferts 3166

1 3163(01)
2
3
4
14 |T Senvices rendus 5 3167
3
7
8
3

3164(01)

15 | T Imposition de droits 3168

16 | T Amendes et pénalités 3194

17 |T Revenus de placements de portefeuille 598¢c

18 | T Autres revenus dintéréts 3195

19 |T Autres revenus 0 3169

20| Quote-part dans les résul nets d' pri

2|7 icipales et de p i i 1 3170

22 |T Effet net des opérations de restructuration © 599¢

23T i) 3171

P23

25 Charges

26 | T Administration générale " 3172

27 |T Sécurité publique 15 3173

28 |T Transport 16

29 | T Hygiéne du milieu 7

30 T Santé et bien-étre L]

H|T : i et dé 19

32 |T Laoisirs et culture 20

33 L Réseau délectricité 2

34 |T Frais de financement 2

35 | T Effet net des opérations de restructuration 2 c

36T 2 / S8t

3; T Excédent (déficit) de I'exercice 2% / /3182

39 | T Excédent (déficit) accumulé au début de I'exercice

40 | T Solde déja établi 2 3188

41 |T Red aux i Bri (note 22) 27 3189

jg T Solde redressé 28 // 3190

44 Excédent (déficit) accumulé //

45T ala fin de I'exercice 23 3191

46

47 | Les notes et les g lé font partig/intég des états C lidés*
< Cs 1.RF_S6.1 Rap. vérif. gén(non) 1.RF S7 Etat résultats 1.RF_S8 Etat situat. finan.

Basculer dans le fichier de données Excel concerné du Rapport financier :

A B c D ¢ F
cod_geo nom_mun desi_mun cod_mrc nom_mrc  cod_cm
2|
3 |01023 Les lles-de-liM

G

nom_cm

1.RF_S9 Variation dette nette

Le formulaire codifié s’ouvre en format Excel.

Chacune des pages du rapport financier est
présentée sur un onglet différent.

Le formulaire codifié permet
d’identifier ce que représente
chacun des postes
comptables.

Certaines lignes du formulaire
présentent des champs textes
ou alphanumériques. Ces
valeurs ne sont pas
disponibles présentement en
données ouvertes. Seules les
valeurs numeériques le sont.

Notez les codes de postes qui
vous portent intérét.

H
no_reg

]
11 Gaspesie--lles-de-la-Mad

1.RF_S10 Etat flux trés. 1.RF_S11-1 Note 1-2 1.RF_S11

K L M

po01c po02a po02c

130888




Activer la fonction Rechercher et remplacer :

CTRL
+ F du clavier.

Rechercher et remplacer

Rechercher | Remplacer

appuyez, en méme temps, sur les touches

Rechercher: [

Options > >

Rechercher tout Suivant Fermer

Il s’agit de retrouver les municipalités selon leur
code géographique et les codes de postes notés
précédemment dans le formulaire codifié. Pour
rechercher un code de postes, vous devez ajouter
la lettre p devant le numéro.

Les codes géographiques sont en ordre croissant
dans la colonne A et les codes de postes sont en
ordre croissant dans la ligne 1.

10




Affaires municipales
et Habitation

P
Québec




